
কভ মকর্মা কভ মচাযীদেয শৃংখরা ও বফবাগীয় ব্যফস্থা ঳ৃংক্রান্ত SOP 

ক্র/নৃং কাম মক্রভ ফাস্তফায়দন ঳ভয়঳ীভা 

১ কভ মকর্মা/কভ মচাযীদেয অবপব঳য়ার ব঱ষ্টাচায 

঳ঠিকবাদফ মভদন চরদর্ ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

বনয়বভর্ 

২ ঳যকাযী কভ মচাযী (আচযণ) বফবধভারা, ১৯৭৯ 

অনু঳যণ ফাধ্যর্ামূরক  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

বনয়বভর্ 

৩ শঙ্খরা বদেয োদয় ঳যকাযী কভ মচাযী (শঙ্খরা ও 

আব঩র) বফবধভারা, ২০১৮ অনুমায়ী ব্যফস্থা গ্র঴ন 

কযা ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

- 

৪ কভ মকর্মা/কভ মাচাযীদেয বফরুদে প্রাপ্ত অববদমাদগয 

প্রাথবভক ঳র্যর্া ঩াওয়া ঳াদ঩দে ঩যফর্ী 

আইনানুগ ব্যফস্থা গ্র঴ন কযা ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

মমৌবিক ঳ভয় 

৫ বফবাগীয় ভাভরায মেদে র্েন্ত কবভটি গঠন, র্েন্ত 

কাম ঩বযচারনা, র্েন্ত প্রবর্দফেন প্রোন, প্রভৃবর্ 

মেদে ঳ৃংবিষ্ট আইন অনুমায়ী কাম মক্রভ ঩বযচারনা 

কযদর্ ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

঳ৃংবিষ্ট আইন 

অনুমায়ী 

৬ শঙ্খরা ও বফবাগীয় ভাভরা ঳ৃংক্রান্ত ঳কর নবথ঩ে 

঳ৃংযেন কযদর্ ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান। 

বনয়বভর্ 

৭ অববদমাগ প্রভাবনর্ না ঴দর কভ মকর্মা/কভ মচাযীদক 

বরবখর্ অব্যা঴বর্঩ে প্রোন কযদর্ ঴দফ।  

বফবাগীয় 

প্রধান/ভ঴া঩বযচারক 

দ্রুর্র্ভ ঳ভদয় 

৮ কভ মকর্মা/কভ মচাযীদেয শঙ্খরা বফলয়ক প্রব঱েদনয 

ব্যফস্থা কযদর্ ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

ভাব঳ক/ ত্রেভাব঳ক 

৯ নতুন মমাগোনকৃর্ কভ মকর্মা/কভ মচাযীদেয 

Orientation মপ্রাগ্রাদভয ব্যফস্থা কযদর্ ঴দফ।  

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

মমৌবিক ঳ভয় 

১০ ঱াখা঳মূ঴ বনয়বভর্ ঩বযে঱ মন কযায ব্যফস্থা গ্র঴ন 

কযদর্ ঴দফ। 

঳ৃংবিষ্ট কভ মকর্মা/বফবাগীয় 

প্রধান/ ভ঴া঩বযচারক 

ভাব঳ক/ ত্রেভাব঳ক/ 

ফাবল মক 

 

 

 


