
গাড়ি ব্যফস্থানা ংক্রান্ত SOP 

 

ক্র/নং কাম যক্রভ ফাস্তফায়নন ভয়ীভা 

১ গাড়ি ংড়িষ্ট রগফই ব্যফায ড়নড়িতযণ এফং 

ারনাগাদ কযণ 

ংড়িষ্ট চারক, ংড়িষ্ট 

কভ যকতযা, উর্ধ্যতন কভ যকতযা 

ড়নয়ড়ভত 

২ প্রাপ্যতা অনুানয জ্বারাড়ন ব্যফায ংড়িষ্ট চারক, ংড়িষ্ট কভ যকতযা ভাড়ক 

৩ ব্যড়িগতবানফ যকাযী গাড়ি ব্যফায (অনুভড়ত 

ড়ফীন) ড়নড়লদ্ধ  

ংড়িষ্ট চারক,  কভ যচাযী, 

কভ যকতযা 

- 

৪ কতযব্য ারনকারীন মানফাননয ড়নযাত্তা 

ড়নড়িত কযণ 

ংড়িষ্ট চারক ড়নয়ড়ভত 

৫ গাড়িয রযড়জনেন, ট্যাক্স, র ানকন প্রভৃড়ত 

ারনাগাদ কযণ 

ংড়িষ্ট চারক, ংড়িষ্ট কভ যকতযা ড়নধ যাড়যত ভনয়য 

ভনে 

৬ চারকনদয অড়ধক কার বাতা প্রদান নফ যাচ্চ ২৫০ 

ঘন্টা এফং অফড়িকবানফ রগ ফইনয় এড়ি 

ংড়িষ্ট চারক, ব্যফাযকাযী 

কভ যকতযা,  ংড়িষ্ট াখা 

কভ যকতযা, ড়ফবাগীয় প্রধান, 

ভাড়যচারক 

ভাড়ক 

৭ প্রকনেয গাড়ি রকন্দ্রীয় ড়যফন পুনর জন্য প্রদান ংড়িষ্ট কভ যকতযা ড়নধ যাড়যত আইন 

অনুমায়ী 

৮ াফ যক্ষড়নক গাড়ি ব্যফাযকাযী প্রড়তভান ৬০০/- 

(ছয়ত)  াকা প্রদান। (রফতন ড়ফর ইনত কতযন) 

ংড়িষ্ট কভ যকতযা ভাড়ক 

৯ দূঘ য না, চুড়য প্রভৃড়তয রক্ষনে তদন্ত কড়ভটি গঠন ড়যচারক, ভাড়যচারক - 

১০ গাড়ি রভযাভত অন্যান্য কর ইস্যূনত 

যকাড়য মানফান (ব্যফায ড়নয়ন্ত্রন) আইন, 

২০১৫ অনুযণ) 

ংড়িষ্ট চারক, ংড়িষ্ট 

কভ যকতযা,   ড়ফবাগীয় প্রধান, 

ংস্থা প্রধান। 

- 

১১ অড়পড়য়ার কানজ (রমভন-রভাফাইর রকা য 

ড়যচারনা ইতূাড়দ) অড়প রে’রত অথফা 

ব্যড়িগত কানজ ছুটিয ড়দনন যকাযী গািী 

ব্যফানযয জন্য ড়নধ যাড়যত পযনভ ড়যকুইড়জন 

দাড়খর কযনত নফ।  

ড্রাইবায, ড়যফন কভ যকতযা, 

কর্তযক্ষ। 

২-৩ড়দন পূনফ য 

 

  



 


