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১.     : 

SOP   য য  র      ঴   ন   য  ঳নদ ফ   ঳   ন      য  ভ    ফ      ভ ফ  য আ    দ঱ - ফ দ঱  ঳    ভ  

ফ  ন       ঴   য আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন (I/C & O/C)    ঩     য       ভ  দ   ঱ ঩       য আ ফদ নয 

       ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳,     ভ      আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩                    ন দ    

 ফ  ঩ন য  ধ  ন ঩ য  রন   য   ফ   ঳ফ য    ল    ঳ ধন ও ঳঴   যন  য । 

২. র  : 

SOP   য য র   ঴   আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩       য     ঩   ঴ ঳ ফ  ঱ ঩  ভ   য, ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন 

  প঳ ও   য  ধ ন  ভ  য   ভ      / ভ    য  দয দ     আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    য ধ ঩  ভ    ফ   ন দ    য নয ভ   ভ 

   ঩     য ঳ ন            ধ য ফ  ঴   ,    ঱ র  ,      ও  ফ ফ দ ঴    ন     য । 

৩. ফ  র  দ঱  আ ন  ও  ফ ধ  ভ    ফ  আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩  (I/C & O/C)   ? 

 দ঱  ফ   ফ দ঱  ঳    ভ  ফ  ন       ঴   ফ  র  দ঱  র঳ ভ   আ঳   ফ  ম ও  য    ফ  র  দ঱ ভ       ঱ ঩      দ঱ 

১৯৮৩  য ধ য  ১২৩   ম    ন  ফ     র   ম      ফ  ১১৯  ভ    ফ  ফ  র  দ঱   ঱ ঩        দয আ ভন  ও ফ ঴  ভন 

   ঩  ফ  Inward & Outward Clearance      য  ঴ ।  

 দ঱ - ফ দ঱  ঳    ভ  ফ  ন       ঴   ফ  র  দ঱  র঳ ভ     ফ঱  য র      প঳ ঴     ঴   ভ   য     য  ন  ফ  

   র   ম       য আ ভন     ঩     য  য  ঴   ফ  ফ  র  দ঱  র঳ ভ       য   ফ    নয     ঴   ভ   য     য  

ন  ফ     র   ম       য ফ ঴  ভন    ঩     য  য  ঴ । 

৪.আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩  (I/C & O/C)      য   ঴ ঳ ফ দ          ভ        

ফ  র  দ঱ ভ       ঱ ঩      দ঱ ১৯৮৩  য ধ য  ১২৩   ম    ন  ফ     র   ম      ফ  ১১৯  ভ    ফ  ফ  র  দ঱  

 ঱ ঩        দয আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩       য  দ         ভ        ঱ ঩  ভ   য, ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন 

  প঳,     ভ  থফ  ভ       ঱ ঩      দ঱ ১৯৮৩  য ধ য  ৮(৩)  ভ    ফ   ঱ ঩  ভ    যয  ধ ন দ         ঩- ঱ ঩  

ভ   য ও ঳঴   য  ঱ ঩  ভ   য। 

SOP (Standard Operating Procedure) 

 

SOP’য ন ভ আ ভন   ফ  ফ ঴  ভন    ঩  (I/C & O/C)     যন 

঳     SOP 

    ৪ SOP ন  
 

SOP    ভ দন  য   ন ঩ যফ঴ন   ধদ য, 

     

   ভ দ নয    য  
 

SOP  ফ঴ য  য  ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন 

  প঳,     ভ 

ফ  ফ   নয    য  
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 ম    ম   য    ন : 

 ঱ ঩  ভ   য 

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

঳য   য   ম  বফন-১, আ  ফ দ,     ভ। 

 প ন: ৮৮০-৩১-৭২৩৭৫৪ 

  ভ র: gso@gso.gov.bd 

ও  ফ঳   : www.gso.gov.bd 

 

৫. আ ভন     ঩     য      , ঳ভ  ও ফ  ফ  ন  য   

 

  ভ    ম   ভ ঳ভ  ফ  ফ  ন  য  

০১  নর   ন আ ফদ নয       ভ  দ   ঱ ঩       য 

 ন   ঴   ফ  র  দ঱  র঳ ভ   আ   ফ  ন     

  ঴   য ম ফ       ও   ঴   ভ   য     য  ও 

                  আ঩- -    ন  ফ     র   

     দ ঳঴  নর  ন  ঩ ভ   ঳     য আ ফদন   য । 

 য  র    ভ  ঩  য য, ঳      ঱ ঩       

০২  নর   ন     আ ফদ নয ম ফ        দ,  আ঩ র     

   ভ ঳  ফ  ফ  র  দ঱  ন  ফ  থ   র আ    র঳  ফ 

    ভ ঳ ম     যন। 

৩০  ভ ন   ঩  য য,  ঱ ঩  ঱   ,  

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৩ ম       ঳    নর  ন আ ফদন    ভ দ নয    

   ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  

ভ   য)  য  ন     য । 

 য  র    ভ  ঩  য য, ঳     ঱   ,  

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৪    ভন  নর   ন আ   আ ফদ নয ম ফ       ও 

   ভ ঳ ম     যন। 

১৫  ভ ন     ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  

ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  ভ   য) 

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৫      নর  ন আ ফদন ঳   ঩ ও      র    ভ দন  দ ন 

 ফ       ভ       ঩      

 য  র    ভ    ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  

ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  ভ   য) 

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

 ঩  য য/   ভন ঩ম       নর  ন আ ফদ ন    ন    ও    ভ ঳  র ফ   ঳     ঩ ও      র    ঳  ঱ ধ নয    

আ ফদন  য য  ন     য   য  ঴ । ঳  ঱  ধ  আ ফদন   নয              ম     ঳     য    ঩     য  য  ঴ । 

৬. ফ ঴  ভন    ঩     য      , ঳ভ  ও ফ  ফ  ন  য   

 

  ভ    ম   ভ ঳ভ  ফ  ফ  ন  য  

০১  নর   ন আ ফদ নয       ভ  দ   ঱ ঩       য 

 ন   ঴   ফ  র  দ঱  র঳ ভ       য      ঩ ভ ন 

ফ  ন       ঴   য ম ফ       ও   ঴   ভ   য 

    য  ও                   আ঩- -    ন  ফ  

   র   ঳঴  নর  ন  ঩ ভ   ঳     য আ ফদন   য । 

 য  র    ভ  ঩  য য, ঳      ঱ ঩       

mailto:ইমেইল:%20gso@gso.gov.bd
http://www.gso.gov.bd/
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  ভ    ম   ভ ঳ভ  ফ  ফ  ন  য  

০২  নর   ন     আ ফদ নয ম ফ        দ,  আ঩ র     

   ভ ঳  ফ  ফ  র  দ঱  ন  ফ  থ   র আ    র঳  ফ 

    ভ ঳    ঳   ভ  ঳     য ম     যন। 

৪০  ভ ন   ঩  য য,  ঱ ঩  ঱   ,  

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৩ ম       ঳    নর  ন আ ফদন    ভ দ নয    

   ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  

ভ   য)  য  ন     য । 

 য  র    ভ  ঩  য য, ঳     ঱   ,  

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৪    ভন  নর   ন আ   আ ফদ নয ম ফ       ও 

   ভ ঳ ম     যন। 

১৫  ভ ন     ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  

ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  ভ   য) 

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

০৫      নর  ন আ ফদন ঳   ঩ ও      র    ভ দন  দ ন 

 ফ       ভ       ঩      

 য  র    ভ    ভন ( ঱ ঩  ভ   য/ ঩- ঱ ঩  

ভ   য/঳঴   য  ঱ ঩  ভ   য) 

঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ 

 ঩  য য/   ভন ঩ম       নর  ন আ ফদ ন    ন    ও    ভ ঳  র ফ   ঳     ঩ ও      র    ঳  ঱ ধ নয    

আ ফদন  য য  ন     য   য  ঴ । ঳  ঱  ধ  আ ফদন   নয              ম     ঳     য    ঩     য  য  ঴ । 

৭.  নর   ন আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩     য  প ঳  ঴ ঩     

         ফ  র  দ঱ ঳য   যয  থ   ভ   র   য ঩  ন -০৭.০০.০০০০.১৪৪.০৫২.১১৮.২০১৩(  ঱)/০৩,    য : ২৮-০১-

১৫   :,  ন -঩ যফ঴ন ভ   র   য ঩  ন - ১৮.০১৯.০৭.০০.০০.০০১.২০১৩-৪৫৮    য  ০৫-০৮-২০১৫  ফ       প ঳য 

঩  ন - ৪০৫.০০৫.০৪৪.০০.০০.০৪৪.২০১০/  ঱-১৩/৮৬৮    য  ০২-০৯-২০১৫  ভ    ফ     ভ  দ  আ ভন  ও ফ ঴  ভন 

   ঩       প  ন  ঩:-  

  ভ   ঳ফ য ধযন      প 

০১  নর  ন আ ভন     ঩      ১০০০/- 

০২  নর  ন ফ ঴  ভন    ঩      ১০০০/- 

    প ঳ ঴  নর  ন আ ফদ নয       নর  ন  ঩ ভ     ও    ফ঴ য   য ঩ য ঱ ধ ম  ।        য        ন 

আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩       প ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳,      ভয  ঩ র          র ঱ন  থ  থফ   ঴঳ ফ 

঱   য ঳য   য পযভ ন -১  য ভ   ভ ঩ য ঱ ধ ম  । 

 নর  ন  ঩ ভ     ও  ,  ঩ র          র ঱ন  থ  থফ   ঴঳ ফ ঱   য ঳য   য পযভ ন -১  য ভ   ভ আদ     

আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩       প নন      য ব ন   ঴ ঳ ফ      য   র  নয ভ   ভ ঳য   য    ল    য  ভ   দ ন  য  

঴ । 

৮.  নর  ন আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩     য     দ  নর  ন      ফ   ঳ য ন  

 নর  ন আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩     য আ ফদ নয      ন       দ ও    ভ ঳ ফ  র  দ঱       য       রয 

 ধ ন   ঱ন র       ঳   যয      ফ   ঳ য ন  য  ঴  ।         ফ  য     য  নয ঩    ন    য নয    

     ফ  য ম ফ        ন ঱  র ও  নয ঩   ঩ ঳ও     ঳ ঴ ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳       ন    । 
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৯.  যপ  য   

 .  ঳   ন      য  ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳,      ভয  ঳   ন      য    নর  ন আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩      

঳          ন    ন দ  ঱ন   দ ন  য  ঴    ।  ঳   ন      য       প ঳য ও  ফ঳    www.gso.gov.bd   

আ঩ র    য  আ    ফ  ঳  রয      প঳   য  য   ভ ন য    আ  । 

 .  নর   ন আ ভন  ও ফ ঴  ভন    ঩     য আ ফদন  র   ও  ফ঳    www.gso.gov.bd    দ ন  য  ঴    । 

১০. ঳     

 “঳য  য”  থ    ন ঩ যফ঴ন ভ   র  

 “  ধদ য”  থ   Bangladesh Merchant Shipping Ordinance-1983 (Ordinance 

No. XXVI of 1983)  য  ধ ন    ঩   ন ঩ য঴ন   ধদ য; 

 “঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳”  থ   Bangladesh Merchant Shipping Ordinance-1983 

(Ordinance No. XXVI of 1983)  য  ধ ন    ঩  ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প঳ ফ  

Government Shipping Office ; 

 “ভ঴ ঩ য  র ”  থ    ন ঩ য঴ন   ধদ  যয ভ঴ ঩ য  র  

 “ ঱ ঩  ভ   য”  থ   ঳য   য ঳   ঩ যফ঴ন   প ঳য  ঱ ঩  ভ   য 

 “BMSO”  থ   Bangladesh Merchant Shipping Ordinance-1983 

 “Operator”  থ   Inward-Outward Software Online Operator 

 “Admin”  থ   Inward-Outward Software Online Admin 

 

 

 

        য   

মহাপরিচালক 

ননৌপরিবহন অরিদপ্তি, ঢাকা 

মহাপরিচালক 

ননৌপরিবহন অরিদপ্তি, ঢাকা 

http://www.gso.gov.bd/
http://www.gso.gov.bd/

